INSTITUTO CAMPECHANO

: E DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y CALIDAD
ACTIVIDADES REALIZADAS DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE:

[

30 OOYS¥d N
“e v e

(3]

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

COMITE DE SEGURIDAD E HIGIENE

FECHA AREA No. DE ACCIONES
REUNIONES

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS
CUADROS ANTERIORES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES,
FECHA Y LUGAR, TEMATICA ABORDADA,
ENTRE OTROS)
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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NUMERO DE TIPO DE CONTRATO MONTO

CONTRATO
REALIZADO

NUMERO DE PREFECTOS

NUMERO DE VISTANTES EXTERNOS

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL I.C.

NUMERO DE SESIONES DEL COMITE MOTIVO / ACUERDQOS

ORDINARIO EXTRAORDINARIO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA

FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS

CUADROS ANTERIORES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES,
FECHA Y LUGAR, TEMATICA ABORDADA,
ENTRE OTROS)
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RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO GENERAL AL INICIO DE ANO

CUENTA CONCEPTO MONTO
2001
No. DE RESGUARDOS GENERADOS AREA

BAJAS / DONACIONES DE BIENES MUEBLES
FECHA CUENTA CONCEPTO MONTO

COMITE DE PROTECCION CIVIL
FECHA AREA ACCIONES REALIZADAS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
FECHA FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS

CUADROS ANTERIORES
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES,
FECHA Y LUGAR, TEMATICA ABORDADA,
ENTRE OTROS)
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ALMACEN

CAPITULO

AREAS

MONTO

ENTRADAS

SALIDAS

BREVE
DESCRIPCION DE
BIENES
DESTACADOS

2000

5000

AREAS

#
REQUISICIONES
RECIBIDAS

# REQUISICIONES
ATENDIDAS

INVENTARIO GENERAL AL INICIO DE ANO

CUENTA

CONCEPTO

MONTO

2001

No. DE RESGUARDOS

GENERADOS

AREA

BAJAS / DONACIONES DE BIENES MUEBLES

FECHA

CUENTA

CONCEPTO

MONTO

COMITE DE PROTECCION CIVIL

FECHA

AREA

ACCIONES REALIZADAS
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA

FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS
CUADROS ANTERIORES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES, FECHA Y
LUGAR, TEMATICA ABORDADA, ENTRE OTROS)

SERVICIOS GENERALES

SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO

AREAS

NUMERO

MANT.
PREVENTIVO

MANT. CORRECTIVO

SERVICIO DE TRASLADO

NUMEROS DE

PERSONAL TRASLADADO:

SERVICIO

# Alumnos

# Administrativos

# Docentes

INVERSION DEL CAPITULO 3000 (DESCRIPCION DE TRABAJOS

TERMINADOS)

AREA

MONTO

DESCRIPCION GRAL. DE
LOS TRABAJOS

NOTA: SOLO TRABAJOS TERMINADOS
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA

FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS
CUADROS ANTERIORES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES,
FECHA Y LUGAR, TEMATICA ABORDADA,
ENTRE OTROS)
RECURSOS HUMANOS
No. DE EMPLEADOS AL INICIO DE ANO
DOCENTES ADMINISTRATIVOS JUBILADOS
BAJAS DE PERSONAL
AREA LIQUIDACION JUBILACIONES MUERTE
DOCENTES
ADMINISTRATIVOS
ALTAS DE PERSONAL
AREA CONTRATO ASIMILADOS BASE

DOCENTES

ADMINISTRATIVOS
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NUMERO DE CAMBIOS DE ADSCRIPCION

PRESTAMOS PERSONALES

No. DE PRESTAMOS MONTO

DOCENTES

ADMINISTRATIVOS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA

FOTO CON BREVE DESCRIPCION

ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS

CUADROS ANTERIORES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

ASPECTOS RELEVANTES (PARTICIPANTES,
FECHA Y LUGAR, TEMATICA ABORDADA,
ENTRE OTROS)

DIRECCION DE COMPUTO

SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES Y REDES

ESCUELA Y/O AREA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES REALIZADAS

TOTAL

AMPLIACION DE CRECIMIENTO DE LA RED
INSTITUCIONAL
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SERVICIO DE SOPORTE TECNICO

DESCRIPCION DEL EQUIPO
No. DE BIEGIRESERVICID COMPU- | IMPRESO VIDEO NO MONITOR | OTROS
oO.
ESCUELA Y/O SOLICITUDES | Correctivo | Preventivo | TADORAS | RAS PROYEC- BREAK | ATENDID
AREA ATENDIDAS | ATENDID TORES ATENDID A
ADMINISTRATIV A ATENDIDOS A
A
TOTAL
INVENTARIO
DE EQUIPO DE
COMPUTO
SALA DE EDUCACION VIRTUAL
ESCUELA Y/O AREA
ADMINISTRATIVA ACTIVIDADES REALIZADAS
COMPUTO ACADEMICO
ESCUELA Y/O AREA  ["450LICITUD DE SALA 1 SALA 2 Aula inteligente
ADMINISTRATIVA SALAS DE
e No. DE No. No. DE HRS No. DE HRS
USUARIO HRS USUARIO USUARIO
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ACTIVIDADES RELEVANTES DEL AREA NO CONTEMPLADOS EN LOS CUADROS ANTERIORES

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

FECHA FOTO CON BREVE DESCRIPCION
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